
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Teilnehmerneuanlage 
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Manuelle Erfassung von neuen Essensteilnehmern 

1. Zur manuellen Neuanlage eines Patienten muss zunächst der Web-Menüassistent gestartet werden 
und die Anmeldung mit den Benutzerdaten im System erfolgen.  
 

2. Auf der Startseite ist nun die Teilnehmerverwaltung anzuwählen. 

 
 

3. Auf der linken Seite erscheint unter dem Datumsfeld der Bereich Auswahl, dort muss die  
Teilnehmerneuanlage angewählt werden. 
 

 
 

4. Um einen neuen Teilnehmer anzulegen, müssen nun die gekennzeichneten Felder (Nachname, 
Vorname, Station, Zimmer, Aufnahmedatum sowie die Aufnahmemahlzeit) erfasst werden. 
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Sofern die Aufnahmenummer (Fallnummer aus dem KIS-System) bekannt ist, sollten Sie diese 
eintragen. Wird die Aufnahmenummer hinterlegt, wird der Patient über die Schnittstelle automatisch 
verlegt und entlassen. Die Stammnummer muss nicht gepflegt werden, hier wird automatisch die 
Aufnahmenummer beim Speichern hinterlegt.  

Sobald alle Felder gefüllt sind, kann der Datensatz gespeichert werden. 

Hinweis:  

Der Patient bekommt bei der Neuaufnahme automatisch die Zugangskostform des Hauses / der 
Station zugewiesen. Sofern eine abweichende Kostform gewünscht ist, kann diese anschließend 
geändert werden. 

  

Als alternative Möglichkeit steht der Einstieg über den Menüassistent zur Verfügung. 

 

 
Klicken Sie den Namen eines im System befindlichen Patienten an, wird die Teilnehmerverwaltung 
aufgerufen.  

 

 

Dort gelangen Sie über den Button 
„NEU“ in den oben beschriebenen 
Erfassungsdialog und Sie können 
einen neuen Essensteilnehmer 
angelegen. 
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